IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS
DEL IGNALINOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2020 m. d. Nr.
Ignalina

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 3 straipsnio 3 dalies 1
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, 20 straipsnio 2 dalies 16 punktu, 4 dalimi, Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba
jstatymo 4 straipsnio 3, 4 dalimis, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy pareigybiy apra§ymo
metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio
12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy pareigybiy apraSymo
metodikos patvirtinimo* ir atsizvelgdamas j Ignalinos rajono savivaldybés tarybos 2019 m. gruodzio
19 d. sprendimg Nr. T-262 ,,D¢l vieSosios jstaigos Ignalinos rajono turizmo informacijos centro
pertvarkymo ] biudZeting jstaigg Ignalinos rajono turizmo informacijos centra®:

1. Tvirtin u Ignalinos rajono turizmo informacijos centro direktoriaus pareigybés
apraSyma.

2.Pripazjstunetekusiu galios Ignalinos rajono savivaldybés mero 2017 m. lapkri¢io
22 d. potvarkio Nr. P1-43 ,,D¢l Ignalinos rajono turizmo informacijos centro direktoriaus pareigybés
apraSymo patvirtinimo* 1 punkta.

3. Nustatau, kad Sis potvarkis jsigalioja 2020 m. balandZio 1 d.

4. N urodauSsjpotvarkj paskelbti Teisés akty registre ir Ignalinos rajono savivaldybés
interneto svetainéje www.ignalina.It.

Savivaldybés meras Justas Rasikas
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http://www.ignalina.lt/

PATVIRTINTA

Ignalinos rajono savivaldybés mero
2020 m. d.

potvarkiu Nr.

IGNALINOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ignalinos rajono turizmo informacijos centro (toliau — jstaiga) direktorius (toliau —
direktorius) yra biudzetinés jstaigos vadovas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Direktorius skiriamas j pareigas konkurso biidu ir atleidziamas i$ jy arba atSaukiamas
teisés akty nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DIREKTORIUI

4. Direktorius, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj ar jam
prilyginta ekonomikos ar vieSojo administravimo ar turizmo ir poilsio ar vadybos arba informacijos
paslaugy studijy krypties is$silavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinima ir profesinio bakalauro
kvalifikacinj laipsnj ar jam prilygintag ekonomikos ar vieSojo administravimo ar turizmo ir poilsio ar
vadybos arba informacijos paslaugos studijy krypties iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovavimo jmonei ar jstaigai patirtj;

4.3. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirt] projekty rengimo ir administravimo
srityje;

4.4. mokeéti uzsienio kalbg (angly) pazengusio vartotojo B2 lygiu;

4.5. turéti kompiuterinio rastingumo ECDL sertifikata;

4.6. turéti B kategorijos vairuotojo paZymeéjima;

4.7. buti susipaZings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos viesyjy istaigy, turizmo,
vieSyjy pirkimy jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais turizmo plétrg Lietuvoje, Europos Sgjungos struktiirinés paramos panaudojima;

4.8. buti susipazings su Lietuvos Respublikos, regiono ir Ignalinos rajono turizmo
plétojimo strategijomis ir programomis, Europos Sajungos struktiiriniy fondy paramos, tarptautiniy
fondy, Europos bendrijos iniciatyvy programomis turizmo srityje;

4.9. iSmanyti dokumenty rengimo ir valstybinés kalbos taisyklingumo reikalavimus;

4.10. sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, rengti i§vadas ir pasitilymus;

4.11. buti pareigingas, darbstus, kiirybingas, komunikabilus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

5. Siekdamas jgyvendinti jstaigos jstatuose iSdéstytus tikslus organizuoti jstaigos darba
taip, kad biuty kokybiskai teikiamos turizmo paslaugos, propaguojamas turizmas, renkama,
apibendrinama, kaupiama ir teikiama lankytojams turistiné informacija, direktorius vykdo Sias
funkcijas:

5.1. Organizuoja Ignalinos rajono turizmo plétros strategijos rengimg ir jgyvendinima,
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teikia pasitilymus Ignalinos rajono savivaldybés tarybai dél turizmo plétros Ignalinos rajono
savivaldybéje (toliau — savivaldybé¢).

5.2. Tvirtina jstaigos vidaus struktiirg, darbo tvarkos taisykles, darbo planus, darbuotojy
pareigybiy sarasa, nevirSydamas nustatyto didziausio leistino pareigybiy skaiciaus.

5.3. Tvirtina darbuotojy pareigybiy apraSymus, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity teisés akty nustatyta tvarka priima j darbg ir atleidzia jstaigos darbuotojus, skatina juos, fiksuoja
darbo pareigy pazeidimus, sudaro sglygas darbuotojams kelti kvalifikacijg, atlieka darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, kasmetinj vertinimg teisés akty nustatyta tvarka ir kitas su darbo
santykiais susijusias funkcijas.

5.4. Darbuotojy saugg ir sveikatg reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka ripinasi
saugiy ir sveiky darbo sglygy jstaigos darbuotojams sudarymu, uztikrina jy jgyvendinima.

5.5. Nustato jstaigos darbuotojy darbo uzmokesti, priemokas, premijas, materialines
pasalpas ir kitas darbo apmokéjimo salygas, nevirSydamas darbo uzmokesciui skirty 1€sy.

5.6. Organizuoja ir koordinuoja jstaigos darba taip, kad biity jgyvendinti jstaigos tikslai,
uzdaviniai ir atliekamos nustatytos funkcijos, analizuoja ir vertina jstaigos veiklos rezultatus.

5.7. Analizuoja savivaldybés turizmo plétros raida, rodikliy dinamika, tendencijas, jy
priezastinius rySius; organizuoja savivaldybés turizmo produkty paklausos ir padéties turizmo rinkose
tyrimus; atskiru pavedimu rengia tam tikro laikotarpio ataskaitas apie turizmo padétj savivaldybéje.

5.8. Organizuoja lankytojy apklausas, koordinuoja jy atlikimg, turizmo statistikos
apzvalgy ir metiniy turizmo plétros ataskaity ir projekty rengima.

5.9. Teikia informacijg apie savivaldybés turizmo statistika Lietuvos ir uZsienio
Ziniasklaidos, turizmo verslo, mokymo jstaigy atstovams, tarptautinéms turizmo organizacijoms,
investuotojams, kaupia ja jstaigos archyve.

5.10. Dalyvauja turizmo, verslo parodose ir kituose renginiuose, skatinanciuose
atvykstamajj ir vietinj turizma arba jgalioja kitg jstaigos darbuotojg ir/ar darbuotojus.

5.11. Teikia pasitilymus sudarant savivaldybés strateginius veiklos planus, rengia turizmo
plétros programos ir (ar) plany metines ir perspektyvines samatas, programos ir (ar) plany
1gyvendinimo ir 1é§y panaudojimo ataskaitas.

5.12. Vykdo savivaldybés turizmo skatinimo, rekreacijos ir verslo plétros veiklos
programoje jstaigai skirty 1éSy kontrole.

5.13. Bendradarbiauja su savivaldos, valstybés institucijy, Lietuvos turizmo verslo
asociacijy, kity organizacijy atstovais.

5.14. Nagrinéja gyventojy, imoniy, jstaigy ir kity organizacijy skundus, pareiskimus,
praSymus ir pasiilymus, priima interesantus, konsultuoja juos savo veiklos ir turizmo paslaugy
organizavimo klausimais.

5.15. Organizuoja norminiy dokumenty vykdyma nustatytu laiku, rengia ir jgyvendina
turizmo paslaugy kokybés gerinimo ir plétros programas ir projektus.

5.16. Atstovauja jstaigai teismuose, kitose jstaigose, jmonése ir organizacijose.

5.17. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitas funkcijas, nustatytas Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.

6. Direktorius yra atskaitingas savivaldybés tarybai, pavaldus savivaldybés merui ir
savivaldybés tarybai.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)
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