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IGNALINOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ignalinos rajono turizmo informacijos centro (toliau — jstaiga) finansininkas (toliau —
specialistas) yra biudzetinés jstaigos specialistas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Specialistg j darbg priima ir atleidzia jstaigos direktorius.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

4. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj Kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj issilavinima, jgyta iki 1995 mety (buhalterio kvalifikacija);

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirtj;
turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj buhalterinés apskaitos srityje
moketi kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas;
moketi dirbti ,,MS Office* programiniu paketu, teisés akty ir kity duomeny paieskos sistemomis ir
buhalterinés apskaitos programomis;
biti pareigingas, darbstus, sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.

4.7. nuolat kelti profesing kvalifikacija;

4.8. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

4.9. iSmanyti dokumenty rengimo ir valstybinés kalbos taisyklingumo reikalavimus;

4.11. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy, turizmo
Istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
vietos savivaldos biudZetiniy jstaigy finansing-tiking veikla;

4.12. buti pareigingas, darbstus, atsakingas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis specialistas vykdo $ias funkcijas:

5.1. uztikrina finansiniy operacijy teisétumg, buhaltering apskaita, 1Sy panaudojima
Istatymy nustatyta tvarka ir tinkamg finansiniy dokumenty tvarkyma;

5.2. sudaro biudZeto iSlaidy ir vykdomy programy samaty projektus ir sgmatas;

5.3. organizuoja bei apskaito pajamas, gautas uz teikiamas paslaugas, kontroliuoja jy
panaudojima;

5.4. kontroliuoja netinkamo bei nereikalingo turto nuraSyma;

5.5. tvarko biudzetiniy ir kity 1€8y sgskaitas banke ir kasoje esanciy pinigy apskaita;

5.6 pagal nustatytus terminus ir sutartyse nustatytg tvarkg vykdo gautiny ir mokétiny 1ésy
apskaita;



5.7. apskaito kasines iSlaidas ir sgnaudas pagal programas, funkcing bei ekonoming
klasifikacija;

5.8. vykdo uzbalansiniy sgskaity apskaitg;

5.9. ruosia samaty patikslinimus;

5.10. formuoja buhalterinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpj;

5.11. rengia biudzeto ir kity finansavimo $altiniy vykdymo bei kitas ataskaitas teisés akty
nustatyta tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimy valdytojams bei kitoms institucijoms pagal
kompetencija;

5.12. rengia jstaigos finansing atskaitomybe;

5.13. vykdo iSanksting finansy kontrolg;

5.14. rengia, derina jstaigos dokumentacijos plang ir registruoja jstaigos einamuosius
dokumentus;

5.15. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacijg
ir duomenis kontrolés auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus prasymus, nurodymus;

5.16. teikia jstaigos vadovui pasitilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

5.17. nuolat gilina Zzinias, kelia profesing kvalifikacija rengiamuose kursuose ir
seminaruose, uzsiima savisvieta;

5.18. laikosi darbo saugos, priesgaisrinés saugos reikalavimy;

5.19. vykdo kitus vienkartiniu jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose nuostatuose,
taciau susijusius su vykdoma veikla.

5.20. yra tiesiogiai pavaldus jstaigos direktoriui, jo tarnybiniy komandiruo¢iy, atostogy,
ligos metu ir kitais atvejais, kai jis negali eiti pareigy, istaigos direktoriaus pavaduotojui.
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