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IGNALINOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
TURIZMO VADYBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ignalinos rajono turizmo informacijos centro (toliau — jstaiga) turizmo vadybininkas
(toliau — specialistas) yra biudzetinés jstaigos specialistas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Specialistg j darbg priima ir atleidzia jstaigos direktorius.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

4. Specialistas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaj] universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinimg arba
aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintas
i$silavinimas, arba aukstesnjjj iSsilavinima;

4.2. mokéti bent kelias uzsienio kalbas:

4.2.1. bent vieng uzsienio kalbg (angly, rusy arba vokieciy) pazengusio vartotojo Bl

lygiu;

4.2.2. bent vieng kitg uZsienio kalba pradedancio vartotojo A2 lygiu;

4.5. moketi dirbti  jstaigoje naudojamomis kompiuterinémis ir mobiliosiomis
programomis;

4.6. iSmanyti vadybos, bendravimo psichologijos ir elgesio kultiiros pagrindus;

4.7. nuolat kelti profesing kvalifikacija;

4.8. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

4.9. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas ir
pasiiilymus, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

4.10. iSmanyti dokumenty rengimo ir valstybinés kalbos taisyklingumo reikalavimus

4.11. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy, turizmo
Jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
turizmo pleétra Lietuvoje, Europos Sajungos struktiirinés paramos panaudojima;

4.12. buti pareigingas, darbstus, kiirybingas, komunikabilus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis specialistas vykdo §ias funkcijas:

5.1. atsako ] lankytojy klausimus;

5.2. renka, apibendrinama, kaupia ir teikia lankytojams turisting informacijg apie
Ignalinos rajona;

5.3. tvarko jstaigos administruojamas internetines svetaines, socialiniy tinkly paskyras;

5.4. atsako ] pateiktus rySio priemonémis uzklausimus;



5.5. dalyvauja turizmo, verslo parodose ir kituose renginiuose, skatinanciuose
atvykstamajj ir vietinj turizmg, pristatant Ignalinos rajong kaip patrauklig turisting vietove;

5.6. fiksuoja ir analizuoja reikalingus statistinius turistinius duomenis;

5.7. dirba kasos aparatu, vykdo prekyba mokamais informaciniais leidiniais ir
suvenyrais, kasmet analizuoja mokamy paslaugy situacijg ir teikia pasitilymus dél jy planavimo;

5.8. renka/ruoSia medziagg informacinéms priemonéms (straipsniai, leidiniai,
ekspozicijos, informaciniai stendai, elektroniné informacija ir pan.)

5.9. vykdo vadovo pateiktas uzduotis ir planus bei laiku atsiskaito uz jy jvykdyma;

5.10. yra tiesiogiai pavaldus jstaigos direktoriui, jo tarnybiniy komandiruociy, atostogy,
ligos metu ir Kkitais atvejais, kai jis negali eiti pareigy, jstaigos direktoriaus pavaduotojui.
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